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Assunto: Convite para a apresenta¢do de proposta no dmbito do procedimento de Consulta
Prévia para aquisi¢cdo de servi¢os de apoio a criacdo de um Sistema de Gestao da Conciliagao
na APA (SGC_APA) certificado pela Norma NP 4552/2016 - Conciliacdo Vida Profissional,
Pessoal e Familiar” '

Exmos. Senhores,

A Agéncia Portuguesa do Ambiente, I.P. vem pelo presente convidar V. Exas. a apresentar
proposta no dmbito do procedimento de consulta prévia acima identificado, de acordo com
o especificado no presente convite e no caderno de encargos que se anexa, € nos termos
e condicbes que a sequir se indicam:

1. oObjeto do procedimento

O presente procedimento tem por objeto a contratagdo de servigos para apoio a
criagdo de um Sistema de Gestdo da Conciliagdo na APA (SGC_APA) certificado pela
Norma NP 4552/2016 (Conciliagdo Vida Profissional, Pessoal e Familiar).

2. Entidade adjudicante

A Agéncia Portuguesa do Ambiente, I.P, entidade adjudicante no presente
procedimento, tem sede na Rua da Murgueira, N.°© 9, 2610-124 Amadora, telefone
21 472 28 00, fax 21 471 90 74 e enderego eletrénico geral@apambiente.pt.

3. Orgio que tomou a decisdo de contratar

A decisdo de contratar foi tomada por Deliberagdo do Consetho Diretivo da APA,
I.P., nos termos do artigo 36.° do Codigo dos Contratos Publicos (CCP), conjugado
com a alinea b) do n.°1 do artigo 17.9 do Decreto-Lei 197/99, de 8 de junho,
conjugado com o n.%2 do artigo 71.9 da Lei n.° 75-B/2020, de 31 de dezembro
(LOE 2021).

4. Entidade responsavel pela conducdo do procedimento

A Entidade responsdvel pela condugdo do procedimento é Agéncia Portuguesa do
Ambiente a qual tem sede na Rua da Murgueira, N© 9, CP 2610-124 Amadora,
telefone 21 472 28 00, fax 21 471 90 74 e e-mail geral@apambiente.pt.
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Fundamento da escolha do procedimento de consulta prévia

O presente procedimento de Consulta Prévia é feito ao abrigo da alinea c) do n.0 1
do art.© 20 do CCP.

Prazo e modo de apresentagdao da proposta

A proposta e os documentos que a acompanham deverdo ser apresentados até as
18:00 horas do 7° dia, contados da data de envio do convite para apresentacdo de
proposta, diretamente na plataforma eletrénica de contratagdo publica
www.acingov.pt, ndo sendo considerada a proposta apresentada depois do termo do
prazo fixado para sua apresentacdo, sendo o concorrente responsavel por todos os
atrasos que porventura se verifiquem.

Proposta variante

Ndo é admitida a apresentagdo de proposta variante.

Proposta e documentos
A proposta deverd integrar os seguintes documentos:

(a) Declaragdo do concorrente de aceitagdo do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo I CCP e do Anexo I ao presente
Convite;

(b) Documento com a proposta de prego mensal e com proposta de prego total,
considerando o0 numero maximo de meses previsto para a prestacdo dos
servigos, que devera ser referido em algarismos e por extenso, sem IVA, de
acordo com o Anexo III ao presente convite;

(c) Declaragbes individuais, de acordo com o modelo previsto no Anexo IV ao
presente convite, preenchidas e assinadas pelos respetivos técnicos e
acompanhadas dos comprovativos da experiéncia indicada;

(d) Quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por os considerar
indispensaveis.

Os documentos emitidos pelo concorrente devem ser assinados pelo concorrente ou
por representante que tenha poderes para o.obrigar, mediante assinatura digital
qualificada, sendo que no caso do certificado digital ndo relacionar diretamente o
assinante com a sua fungdo e poder de assinatura é obrigatério que o concorrente
apresente documento indicando o poder de representacgdo e assinatura do assinante.

Os demais documentos devem ser assinados pelas entidades que os emitem.

Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa.
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Indicacdo do precgo e preco base

O preco constante da proposta deverd ser expresso em euros e indicado em
algarismos e por extenso e ndo deve incluir o IVA.

Em caso de divergéncia entre o prego indicado em algarismos e por extenso,
prevalecerd, para todos os efeitos, o prego indicado por extenso.

Sempre que na proposta sejam indicados varios pregos, em caso de qualquer
divergéncia entre eles, prevalecerdo sempre, para todos os efeitos, os precos
parciais, unitarios ou ndo, mais decompostaos.

O prego proposto ndo pode exceder o preco base de 35 800,00€ (trinta e cinco mil
e oitocentos euros,) s/IVA. ‘

Prazo da obrigacdao de manutencao da proposta

O concorrente é obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 (sessenta
e seis) dias contados da data do termo do prazo que vier a ser fixada para a

apresentacdo da proposta.

Analise da proposta

E excluida a proposta cuja andlise revele qualquer causa de exclusdo prevista no no2
do artigo 70.%u no n.%2 do artigo 146.9, ambos do CCP.

12. Esclarecimento sobre a proposta e documentos que a acompanham

121

12.2

12.3

13,

A entidade responsavel pelo procedimento pode pedir ao concorrente quaisquer
esclarecimentos sobre a proposta apresentada que considere necessarios para efeito
da andlise e da avaliacdo da mesma.

Os esclarecimentos referidos no ndamero anterior fazem parte integrante da
respetiva proposta, desde que ndo contrariem os elementos constantes dos
documentos que as constituem, nao alterem ou completem os respetivos atributos,
ou ndo visem suprir omissdes que determinassem a sua exclusdo, nos termos do
disposto na alinea a) do n.% 2 do artigo 70.° do CCP.

Os Pedidos de esclarecimentos e a resposta aos mesmos deverdo ser efetuados
diretamente na plataforma eletrénica de contratacdo publica www.acingov.pt.

Dever de adjudicacao

Sem prejuizo do disposto no artigo 79.2 n.° 1 do CCP, a entidade adjudicante tomara
a decisdo de adjudicacio.
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Notificacdo da decisdo de adjudicacdo

A decisdo de adjudicagdo serad notificada pela entidade responsavel pela conducgo do
procedimento por meios eletronicos.

Caugao

N&o é exigivel o pagamento de caugdo em virtude de se estimar um valor contratual
inferior a 500.000,00€, conforme referido no n.°© 2 do art.© 88.9 do CCP.

Documentos de habilitagao

Com a decisdo de adjudicagdo, a entidade responsavel pela condugdo do
procedimento deve ainda notificar o adjudicatario para apresentar:

(a) Declaragdo emitida conforme modelo constante do anexo II do CCP

(b) Certiddo de registo comercial com todas as inscrigdes em vigor ou 0s estatutos
da pessoa coletiva, se aplicavel;

(c) Certificado de registo criminal, dos titulares dos 6rgdos sociais de administragdo,
diregdo ou geréncia em efetividade de fungbes, comprovativo de que ndo se
encontra em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e h) do n.® 1 do
artigo 55.° do CCP ‘

(d) Declaragdo emitida pela Seguranga Social comprovativa de que ndo se encontra
na situagao prevista na alinea d) do n° 1 do artigo 55° do CCP;

(e) Certiddo do servico de finangas competente comprovativa de que ndo se
encontra na situagdo prevista no artigo 55.2, n.° 1, alinea e) do CCP;

(f) Confirmar, se for o caso, 0s compromissos assumidos por terceiras entidades
relativos a atributos ou a termos ou condigdes da proposta adjudicada.

Os documentos elencados no nimero anterior deverdo ser apresentados, através da
plataforma eletrénica de contratagdo publica www.acingov.pt, num prazo maximo de
5 (cinco) dias a contar da data da notificagao.

O adjudicatério pode, em substituicdo da apresentacdo dos documentos de
habilitagdo, indicar o sitio da Internet onde aqueles podem ser consultados, bem
como a informacdo necessdria a essa consulta, desde que os referidos sitio e
documentos dele constantes estejam redigidos em lingua portuguesa.

Poderd ainda o adjudicatario prestar corisentimento, nos termos da lei, para a
consulta da informacgao relativa a qualquer destes documentos.

Todos os documentos de habilitagdo deverdo ser redigidos em lingua portuguesa,
aceitando-se porém que sejam apresentados em lingua estrangeira quando a sua
propria natureza ou origem assim o exigir desde que acompanhados de tradugdo
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devidamente legalizada, bem como de declaragdo de prevaléncia da tradugdo sobre
o original, sendo que a tradugdo prevalecerd para todos os efeitos sobre os originais
em lingua estrangeira.

16.6 Verificando-se irregularidades nos documentos apresentados, sera concedido um
prazo de 5 (cinco) dias para a respetiva supressao.

17. Critério de Adjudicacao

A adjudicacdo sera feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais
vantajosa para a entidade adjudicante, determinada pela modalidade “melhor relagdo
qualidade-prego”, composto pelos fatores e subfactores seguidamente enunciados,
nos termos da alinea a) do n.% 1 do art.® 74.% e do artigo 75.°2, ambos do CCP:

Prego da Proposta (P)

s Afastamento em relagdo ao

CRITERIO DE ANALISE Preco Base

Qualidade Técnica da Proposta (Q)

A lidac

CRITERIOS DE AI'\ LISE:

Insuficiente=0 pontos
e Metodologia:de acompanhamento e gestdo do projeto

Suficiente= 30 pontos . . o
e Consisténcia da metodologia com os requisitos da NP ISO 4552:2016

Bons = 60 pontos « Identificacdo dos entregaveis de acordo com os requisitos
SAMA/Compete 2020.

Muito Bom = 80 pontos  , Metodologia de envolvimento e participacio de Stakeholders

e Estratégia de Comunicagdo

Excelentes = 100 pontos

Insuficiente= 0 pontos a a
CRITERIOS DE ANALISE:

Suficiente= 30 pontos e NO elementos da Equipa Técnica com competéncias enquanto Auditor
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' certificado
Bons = 60 pontos

e N° de anos de experiéncia (minimo 5 anos)

|

Muito-Bom = 80 pontos »
¢ N° de projetos assessorados na Administracdo Plblica no dmbito da
impiementagdo de sistemas de gestdo

| Excelentes = 100 pontos e Declaragoes de experiéncia em projetos no ambito implementagédo de
sistemas de gestao

A avaliagdo das propostas sera feita de acordo com o seguinte modelo, nos termos do
artigo 139.2 do CCP:

(60 x Q) + (40 x P)
Valor Final = em que:
100

(50 x M) + (50 x E)

100

Preco Base - Prego da Proposta
P= x 100, com o limite maximo de 100

Prego Base

18. Negociacao

A proposta apresentada ndo sera objeto de negociagdo.

19. Celebracao do contrato

19.1. O contrato sera celebrado no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da data
da aceitagdo da minuta do contrato ou da decisdo sobre a reclamagdo, mas
nunca antes de:

(a) Apresentados todos os documentos de habilitagao exigidos;
(b) Comprovada a prestagdo da caugdo, se aplicavel;

(¢) Confirmados bs compromissecs, se aplicavel.
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19.2. A assinatura do contrato sera efetuada por, meios eletrénicos, devendo a
entidade adjudicante remeter o -mesmo ao adjudicatdrio por meios eletrénicos,
com indicagdo do prazo para a outorga e remessa do contrato, ndo podendo em
caso algum esse prazo ser inferior a 3 (trés) dias. ’

20. Encargos do concorrente com a elaboracao da proposta

Constituem encargos do concorrente as despesas inerentes a elaboracdo da proposta
e celebracdo do contrato. :

21. Regime legal aplicavel

A tudo o que ndo estiver especialmente previsto no presente convite, aplica-se o
disposto no CCP e na restante legislacao aplicavel.
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ANEXO |
Modelo de declaragdo de aceitagdo do caderno de encargos

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 do CCP]

1 - .. (nome, numero de documento de identificagio e morada), na qualidade de
representante legal de ... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagﬁé fiscal e sedes), tendo tomado
inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designagdo ou referéncia ao procedimento em
causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento,
declara, sob compromisso de honra, que a sua representada 2 se obriga a executar o referido
contrato em conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo 3:

al...

b) ...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar 3
execugdo do referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 —Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacdes

previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do CCP.

! Aplicével apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
2 No caso de 0 concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o «a sua representada».

3 Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaraco, nos termos do

disposto nas alineas b), c) ed) do n.2 1 e nos n.* 2 e 3 do artigo 57.2.
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5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a presta¢do de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudica¢ao que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do
artigo 456.2 do CCP, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acesséria de privagdo do
direito de participar, como candidatp, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgdo de contratos
publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do
disposto no artigo 81.2 do CCP, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) don.2 1 do artigo 55.2 desse mesmo
.Cédigo. ’

7-0 declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos
solicitados nos termos do namero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina a
caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a propbsta apresentada e
constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do CCP, a qual pode
determinar a aplicagdo da sangdo acessoria de privagdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente,
em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da
pz;lrticipagéo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura 4].

* Nos termos do disp(')sto nos n.” 4 e 5 do artigo 57.°.

10
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ANEXO I
Modelo de declaragdo de inexisténcia de impedimentos

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP]

1 - ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal de ... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatario(a)
no procedimento de... (designa¢do ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada  n3o se encontra em nenhuma das situacdes
previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do CCP:

2 -0 declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados 7] os documentos comprovativos de que a sua representada & ndo se encontra
nas situagdes previstas nas alineas b), d), ) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do CCP.

3 -0 declarante tem pleno conhecimento de que a presta¢do de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo
456.2 do CCP, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acesséria de privagdo do direito
de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgdo de contratos
publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura °].

® Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

§ No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
7 Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

8 No caso de 0 concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o «a sua representadan.

9 Nos termos do disposto nos n.* 4 e 5 do artigo 57.2.
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ANEXO 11l
[Modelo do prego da propostal]

... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
ndmeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno
de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ...
(designagdo ou referéncia ao procedimento em causa), dgclara, sob compromisso de honra, que a sua
representada se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetddo do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas
clausulas pelo prego mensal de [o] € [ém algarismos e por extenso], com exclusdo do Imposto sobre o
Valor Acrescentado (IVA), que perfaz um pre§o global de [e] € [em algarismos e por extenso], com
exclusdo do Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA).

A esta quantia acrescera o IVA no valor de [e] € [em algarismos e por extenso] a taxa legal em vigor de
[e] %, [ em algarismos e por extenso].

Declara ainda que, obedecendo as condigGes previstas no convite e no caderno de encargos, se obriga
a manter a sua proposta pelo perl’o“do de [e] dias a contar da data limite para a sua entrega.

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a celebragdo,
execucdo, e extingdo do contrato, ao que se acha prescrito na legislagdio portuguesa em vigor,

nomeadamente, no CCP.

[Local], [¢] de [] de 20[e]

[Assinaturas na qualidade e com poderes para o ato]
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Anexo IV

[Declaracéao individual]

., titular do

(cartdo de cidadao/passaporte)

n.o , valido até / / , declara, a

pedido da (identificacdo do concorrente), para efeitos de
apresentacdo da proposta ao procedimento de .........ccciiiiieieiieiinniiineceinns , 0 seguinte:

1. Possui 0s conhecimentos e experiéncia comprovada nos termos seguidamente
enunciados:

Conhecimentos e experiéncia comprovada na drea de ................

Empresa* NIF/NIPC Entidade diente dos NIF/NIPC Data de inido Data Fim
prestadora de servigos (designagao

servigos completa)

(designagédo

completa

2. As mformagoes acima prestadas sdo verdadeiras, estdo corretas e atualizadas
conforme os comprovativos que se anexam.

(assinatura)

1 S0 serdo consideradas as informacdes declaradas que sejam confirmadas pelos comprovativos
anexados.
2 A prestacdo de falsas declarag@es sera punida nos termos da Lei.
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